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Приложение № 2

к п.3.2.

Перечень 

элементов описания архивных фондов

государственного, муниципального архива

для ведения государственного учета документов

Архивного фонда Российской Федерации

в автоматизированном режиме в формате «Архивный фонд», 

«Фондовый каталог», «Центральный фондовый каталог»

1. Элементы описания раздела «Архив»:

- полное и сокращенное название уполномоченного органа исполнительной власти  в области архивного дела;

- адрес уполномоченного органа исполнительной власти в области архивного дела;

- полное и сокращенное название архива;

- адрес архива;

- уровень и тип архива;

- федеральный округ и субъект Российской Федерации;

- паспорт архива.

2. Элементы описания раздела «Фонд»:

- номер фонда;

- полное и сокращенное название фонда;

- тип и вид фонда;

- тип документации фонда;

- тип носителей документации фонда;

- крайние даты документов фонда;

- год первого поступления документов;

- источник поступления и основание поступления документов;

- движение и справка по движению документов фонда;

- характеристика секретности, доступ и причина ограничения доступа к документам фонда;

- объемные показатели по фонду;

- количество описей в фонде;

- исторический период;

- собственность;

- срок хранения;

- сведения о переименовании фонда;

- сведения о незадокументированных периодах;

- сведения о фондовых включениях;

- сведения об объединенном архивном фонде (ОАФ);

- нахождение фонда в розыске;

- историческая справка;

- аннотация.

3. Элементы описания раздела «Описи:

- номер описи;

- название описи;

- тип описи;

- тип документации описи;

- тип носителей документации описи;

- крайние даты документов описи;

- источник поступления и основание поступления документов;

- движение и справка по движению документов описи;

- характеристика секретности, доступ и причина ограничения доступа к документам описи;

- объемные показатели по описи;

- срок хранения;

- количество экземпляров описи.

4. Элементы описания раздела «Движение документов»:

- номер акта;

- дата акта;

- тип акта;

- движение;

- объект движения;

- объемные показатели. 

